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KUTSE PAKKUMUSE ESITAMISEKS

[bookmark: _Hlk214527185]Integratsiooni Sihtasutuse 2025. a tegevuste ülevaate koostamine


Integratsiooni Sihtasutus (edaspidi hankija) otsib partnerit 2025. aasta tegevuste ülevaate koostamiseks, mida kasutatakse eelkõige majandusaasta aruande osana. Ülevaates võetakse kokku 2025. aasta jooksul aset leidnud sündmused ja esitletakse hankija töö tulemusi. 

Pakkumuste esitamise tähtaeg on 16. detsember kell 16.00. Palume edastada pakkumus e-posti aadressile liilika.raudhein@integratsioon.ee. Juhul kui Te pakkumust esitada ei soovi, palume ka sellest nimetatud e-posti aadressil teavitada.

Täpsustavaid küsimusi saab esitada kuni 10. detsembri 2025 kella 16.00-ni e-posti aadressil liilika.raudhein@integratsioon.ee. Vastame küsimustele tähtajaga kuni 11. detsembrini 2025 kell 16.00 ja saadame vastuseid kõigile, kellele oleme kutse saatnud. 


1. Lepingu ese 

Hankija 2025. a kvartalitulemusi kirjeldavatest tekstidest (edaspidi algtekst) koondmaterjali koostamine, mida on hankija sihtrühmadel ja partneritel huvitav ja ülevaatlik lugeda. Koondmaterjalis tuuakse esile olulised sõnumid, mida ilmestatakse vajalike fotode, piltide, logode ja tabelite vms abil. Fotod olulisematest sündmustest ja algteksti edastab hankija. Ülevaate varasematel aastatel loodud materjalidest ja lõpptulemuse ligikaudsest mahust saab lehelt https://integratsioon.ee/aastaaruanded-uuendatud

2. Tellitav teenus

Teenuse kood CPV klassifikaatori kohaselt on 79970000-4	Kirjastamisteenused

Teenuse tellimist rahastatakse Kultuuriministeeriumi eelarvest.

Teenuse osutamine sisaldab järgnevaid töid:
· algteksti läbitöötamine ja konsultatsioonid hankijaga; 
· ettepanekud ja arutelud algteksti ümberstruktureerimiseks, teemade järjestamiseks ja olulisema info esiletõstmiseks lähtudes:
· Sidusa Eesti arengukavast 2021-2030 (https://www.kul.ee/siduseesti2030),
· Üleilmse eestluse tegevuskavast 2022-2025,
(https://www.integratsioon.ee/sites/default/files/uleilmse_eestluse_tegevuskava_2022-2025.pdf),
· [bookmark: _Hlk58330893] sihtasutuse strateegiast aastateks 2024-2029 (https://integratsioon.ee/strateegia),
· tegevuste ülevaate tekstide koostamine ja kooskõlastamine hankijaga; 
· tegevuste ülevaatesse fotode sobitamine ja kooskõlastamine hankijaga lähtudes:
> sihtasutuse CVI: https://drive.google.com/drive/folders/14wigTXM7hPh-sgcg4Ur8tf7rmnBRRfV6?usp=drive_link
> sihtasutuse logo tööfailid: https://drive.google.com/drive/folders/1cc59i24Kcrnoopr25CM9gJAiTOb0sSQK?usp=drive_link
· aruande lõppversiooni loomisel hankijaga konsulteerimine, kooskõlastamine ja vastavalt juhistele paranduste tegemine. Hankija jätab endale õiguse vajadusel kujundust muuta.

Sisend pärast lepingu sõlmimist:
· [bookmark: _Hlk215128826]hankija edastab algteksti ning fotod olulisematest sündmustest, väljaannetest jne, mille alusel pakkuja loob struktuuri ja esimesed kavandid;
· töö käigus täpsustab hankija lõpliku koondmaterjali struktuuri.
 
Tähtaeg
Töö peab olema valmis ja hankijale üle antud hiljemalt 19. veebruaril 2026.
 
3. Nõuded pakkumusele

Pakkumus peab sisaldama:

· koondmaterjali peamise koostaja tutvustust, milles nähtub pakkuja kvalifikatsioon (vt käesoleva pakkumuskutse punkt 4), laiemale avalikkusele mõeldud tekstide, reklaammaterjalide vms loomise kogemus ning vähemalt 3 (kolm) näidet kahe viimase aasta jooksul (arvestusega alates novembrist 2023) tehtud töödest (viited koostatud tekstidele või materjalidele); 
· hinnapakkumust, mis sisaldab kõiki kulusid teenuse osutamiseks. Hinnapakkumuses tuuakse eraldi välja tööde maksumus ilma käibemaksuta ja koos käibemaksuga.

Pakkumuse koosseisus nimetatud koondmaterjali / tegevuste ülevaate koostaja(d) peavad:
· omama kõrgharidust eesti filoloogia, ajakirjanduse, keeleteaduse, kommunikatsiooni, ärijuhtimise või turunduse valdkonnas;
· olema tekstiloomega tegelenud vähemalt kolm (3) aastat alates novembrist 2022 (eelkõige suhtekorralduslike, ajakirjanduslike ja turundustekstide koostamisel);
· kahe (2) viimase aasta jooksul (alates novembrist 2023) olema teostanud pakkumiskutses kirjeldatud tööga sarnaseid töid ning kelle tehtud tööde 3 näidet kinnitavad seda kogemust. Kui teksti koostajaid on kaks või mitu, võivad nad esitada kokku 3 näidet.

4. Pakkumuste menetlemine, sh hindamiskriteeriumid ja hinnatavad näitajad 

Hankija avab kõik tähtajaks esitatud pakkumused ning kontrollib esitatud pakkumuste vastavust pakkumuskutses sätestatud nõuetele. Juhul kui pakkumus ei vasta pakkumuskutses esitatud tingimustele, lükkab hankija pakkumuse tagasi.

Hankija võib pidada kõikide vastavaks tunnistatud pakkumuse esitanud pakkujatega läbirääkimisi esitatud pakkumuse sisu ja maksumuse üle. Läbi ei räägita pakkumusele sätestatud nõuete ja hindamiskriteeriumite üle. Läbirääkimiste ajal tagab hankija kõigi pakkujate võrdse kohtlemise ega avalda läbirääkimiste käigus saadud teavet diskrimineerival viisil, mis võiks anda ühele pakkujale eelise teiste pakkujate ees. Läbirääkimiste lõppedes võib hankija teha pakkujatele ettepaneku lõplike, kohandatud pakkumuste esitamiseks.

Hankija hindab kõiki vastavaks tunnistatud pakkumusi. Hinnatakse pakkumuse käibemaksuta koondmaksumust, kus madalaim pakkumus on parim.
Rohkem kui ühe pakkumuse laekumise puhul hankija võrdleb pakkumusi. Hankija tunnistab edukaks väiksema maksumusega pakkumuse. 

Tellija teostab maksuvõla puudumise päringu Äriregistri keskkonna kaudu. Maksuvõlgnevusega ettevõtet edukaks ei kuulutata.

5. Lepingu sõlmimine ja tasumine

Edukaks tunnitatud pakkujaga sõlmib hankija töövõtulepingu.
Hankija tasub osutatud teenuste eest pärast tööde üleandmise ja vastuvõtmise akti allkirjastamist e-arve alusel, mille maksetähtaeg peab olema vähemalt 14 kalendripäeva. Arvel peab olema märgitud hankija aadress (Integratsiooni Sihtasutus, Linda 2, 20309 Narva) ja kontaktisiku nimi. 
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